
La redazione virtuale (Backoffice)

Mini guida per la pubblicazione di notizie ed elaborati tecnici 
Riservata ai professionisti che operano in campo giuridico e Università



[ Pillole di .. Previdenza ]

Siamo online dal 2004, i nostri collaboratori sono professionisti nelle materie 
giuridiche 

Contenuti condivisi sui social media e siti giuridici 

Curiamo la rubrica LaPrevidenza.it sul sito di Milano Finanza  

Linea editoriale improntata alla pubblicazione di contenuti professionali 

Il professionista dispone un mini-sito dedicato



[ Scendere in campo con competenza per.. ]

Migliorare la reputazione virtuale 

Aumentare le relazioni e gli interessi tra consulente e cliente 

Incrementare la visibilità e la presenza in rete 

Stimolare l’accrescimento professionale e promuovere iniziative 

Attuare nuovi strumenti di didattica



[ Per iniziare ]

Effettua la registrazione utente da “Iscriviti alla newsletter” 

Completa nel dettaglio i campi di registrazione - Puoi inserire una immagine 

Spunta il box “visibile box professionisti”, a breve diventerà la tua vetrina 

Scrivi a staff@laprevidenza.it - Chiedi di essere abilitato come professionista

mailto:staff@laprevidenza.it


[ Entriamo in backoffice ] 

Dalla home page  ACCEDI 

Quindi su ACCESSO 
PROFESSIONISTI ACCREDITATI 

Inserisci le credenziali scelte in 
fase di registrazione



[ Semplice ]

Inserisci le credenziali scelte in 
fase di registrazione 

Ecco la tua area professionale 
riservata



[ Intuitivo ]

Da “Gestione Notizie” Inserimento 
Notizia oppure 

Inserimento Notizia da PDF (non 
prende PDF immagine) 

Seleziona il PDF da importare



Ci siamo quasi..

Il documento viene importato nel 
corpo della notizia 

Scegli la data di pubblicazione 

Inserisci un titolo e un sottotitolo 
(max 70 caratteri spazi inclusi) 

Scegli fino a 3 argomenti nel 
riquadro grande (categorie)



[ Non importa… il PDF? ]

Ricorda: il file PDF da importare non deve essere salvato 
come immagine 

Forse non era un PDF (carica altri formati da Choose file)



[ NON CONSIDERARE ]

Le categorie nel riquadro E.S., 

La scelta file per il riquadro “Immagine”

(A quelle pensiamo noi)



[ Slega gli allegati ]

In “Commento Notizia” inserisci 
un riferimento breve alla news 

Ricordati di flaggare il campo 
“Rimuovi”. Se scegli “Importa da 
PDF” il file importato resta 
allegato fino a quando non lo 
rimuovi



[ Anteprima ]

Puoi anche effettuare l’upload di files da 
fare vedere in calce alla notizia (Choose file) 

Pronti, attenti.. Salva! Sei arrivato al 
termine della procedura. Se hai dubbi  
clicca su anteprima e controlla!



[ Non è possibile.. ]

Copiare testi o immagini con copia - incolla. Sfalsa le impostazioni di 
sistema rendendo non pubblicabile la notizia 

Effettuare l’upload di un file PDF immagine. Non troverete testo nel corpo 
della notizia



[ Ti vedranno (anche) così ]

Mini sito con il profilo 
professionale, i contatti di studio, 
il tuo sito web, social media, ecc.. 

Le aree di attività professionale e 
le pubblicazioni inserite forniranno 
all’utente un’idea delle tue 
specializzazioni



[ Oops! Non sei ancora online .. ]

La notizia è inserita ma necessita della revisione di un 
amministratore 

La revisione non riguarda il contenuto (salvo evidenti anomalie) 

La revisione viene effettuata affinché il materiale posto in 
pubblicazione rispetti i nostri standard di immagine, qualità e 
professionalità 

L’amministratore ti segnalerà l’avvenuta pubblicazione



[ Possiamo anche migliorare.. ]

Una volta che avrai iniziato a pubblicare, ti invieremo alcuni consigli 
per massimizzare la visualizzazione delle tue notizie tramite i nostri 
canali e social media



staff@laprevidenza.it 

mailto:staff@laprevidenza.it

